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Инструкция для учителя по проведению проверочной работы по ИНФОРМАТИКЕ

для 11 класса 

Уважаемый коллега!

Проверочная работа рассчитана на выпускника школы, изучавшего курс информатики, отвечающий обязательному минимуму содержания среднего (полного) общего образования. На ее выполнение  потребуется около  2 ч 30 мин  (30 мин  –  на организационную часть и перерывы, 
120 минут отводится на выполнение самой работы).

1. При проведении работы в каждом компьютерном классе должны присутствовать 2 учителя по информатике. (На каждого из них должно приходиться не более 8 учеников.) Один из учителей полностью отвечает за проведение работы. Кроме того, он вместе с другим учителем является экспертом. Учителя-эксперты проверяют и оценивают выполнение учащимися практических заданий проверочной работы. Каждый эксперт проверяет и оценивает выполнение практических заданий «закрепленных» за ним 8 учеников.

2. До начала работы просим ознакомиться со спецификацией работы, в которой отражены ее цели, структура и содержание. Ознакомьтесь также с данной инструкцией по проведению работы и специальным «бланком ответов», в котором учащиеся должны фиксировать свои ответы на задания части 1. 

3. За час до проведения работы учителя-эксперты должны ознакомиться с инструкцией по проверке и оценке практических заданий частей 2 и 3 и с формой «лист учителя-эксперта», в которой фиксируется выполнение учащимися практических заданий. В работе выделены 3 части (часть 1, 2 и 3). Учтите, что задания Части 1 проверяются и оцениваются с помощью компьютера в Центре тестирования Минобразования РФ, а выполнение заданий Частей 2 и 3 проверяется и оценивается учителеми-экспертами, которые находятся в классе, в соответствии с приведенной инструкцией непосредственно при проведении работы. Каждый учитель-эксперт должен иметь свой экземпляр инструкции и «лист учителя-эксперта».
4. Работу рекомендуется начать на 2-ом уроке.

5. При проведении работы для выполнения практических заданий необходимо:

· обеспечить каждого ученика отдельным компьютером того типа, на котором он работал на занятиях по информатике; 

· обеспечить доступ учащимся и возможность использования ими инструментальных программных средств (антивирусных программ, архиваторов и др.), текстового процессора, электронной таблицы, системы управления базами данных, т.е. тех средств, которые они использовали на уроках информатики при решении задач;

· подготовить для каждого из учащихся, выполняющих вариант 1, по одной дискете, с несколькими записанными на ней файлами (3-4 файла, содержащих любую информацию);

· обеспечить возможность осуществления поиска информации в Интернете. 

Кроме того:

· для поддержки бесперебойной работы компьютерного класса во время проведения проверочной работы в кабинете должен присутствовать лаборант или технический специалист.

6. Для выполнения работы каждому ученику выдаются: текст варианта проверочной работы; специальный «бланк ответов» для фиксации ответов на задания Части 1; чистые листы бумаги со штампом образовательного учреждения для необходимых записей при выполнении последнего практического задания (С2) Части 3. 

7. До начала работы сообщите учащимся цель работы в соответствии с указанной в спецификации. Если Вы предполагаете выставлять учащимся отметки за выполнение работы, то скажите им об этом.

8. До распределения вариантов работы раздайте учащимся «бланки ответов», одинаковые для всех вариантов работы. Учащиеся должны ознакомиться с инструкцией по заполнению этих бланков и заполнить в них «область регистрации», в которой записываются некоторые сведения о школе, классе, о проверочной работе и о себе.

9. Проверочная работа составлена в четырех вариантах, которые надо поровну распределить среди учащихся. Раздайте варианты работы и попросите учащихся вписать в «бланк ответов» номер своего варианта.

10. Затем учащимся дается время (примерно 5 минут) на чтение инструкции, которая помещена перед текстом варианта. В ней говорится об особенностях работы и правилах ее выполнения. Ответьте на вопросы учащихся, связанные с этой инструкцией, с формой заданий или правилами записи ответов на задания в бланках ответов. 

11. После этого начинается отсчет времени, отведенного на выполнение работы.

· На выполнение Части 1 отводится 30 минут. По истечении 30 минут, соберите «бланки ответов» учащихся. Объявите перерыв на 5 минут, чтобы ученики настроились на выполнение практической части, подготовились работать с компьютером. Подготовьте дискеты для учащихся, которые выполняют задание В1 части 2 варианта 1. 

· На выполнение Части 2 отводится 30 минут. Учителя-эксперты следят за выполнением учащимися практических заданий второй части и по просьбе «закрепленных» за ними учеников проверяют и оценивают выполнение каждого задания, руководствуясь инструкцией по проверке и оцениванию. Результаты выполнения практических заданий каждый учитель фиксирует в своем «листе эксперта».

· Через 30 минут объявляется перерыв на 10 минут. Учащиеся выходят из аудитории, а учителя-эксперты заканчивают работу по оцениванию результатов выполнения учащимися заданий части 2 и заполнению формы «лист учителей- экспертов». 

· На выполнение практических заданий Части 3 отводится 60 минут. (К выполнению заданий Части 2 учащиеся не возвращаются.). Учителя-эксперты оценивают результаты выполнения каждого задания по этапам в соответствии с инструкцией по проверке и оценке практических заданий (части 3). 

12. После окончания работы учителя-эксперты заполняют «бланки ответов» каждого ученика, проставляя в них баллы, выставленные им за практические задания части 2 и за выполнение этапов заданий Части 3, которые были зафиксированы в «листе учителя-эксперта» 

13. Результаты выполнения заданий работы каждым учащимся будут переданы в школу после обработки в Центре тестирования. На основе этих данных Вы сможете, при желании, оценить работы учащихся, учитывая примерные нормы выставления отметок, указанные в спецификации работы.

14.  Учителя, преподающего информатику в классе, в котором проводится проверочная работа, просим заполнить “Анкету для учителя”.

15. «Бланки ответов» учащихся, «листы учителей-экспертов» с оценкой выполнения учащимися практических заданий Частей 2 и 3, заполненную анкету просим передать ответственному за проведение эксперимента в Вашей школе в день проведения работы.

Уважаемый коллега! Просим Вас, обеспечить самостоятельность выполнения работы учащимися. Только получение реальной информации о подготовке учащихся позволит объективно оценить итоги эксперимента.

Благодарим за сотрудничество!

